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INSTRUGAO NORMATIVA N2 001 /2025

Estabelece  procedimentos para cumprimento  das
atribuicdes das Areas de Conhecimento, no ambito das
suas competéncias consultivas, opinativas e de assessoria ao
Departamento de Ciéncias Sociais Aplicadas da Universidade
Estadual de Feira de Santana - UEFS, com vistas a
assegurara consecucao dos seus objetivos regimentais.

Considerando a vinculagdo administrativa das Areas de Conhecimento de Adminstragdo, de
Ciéncias Contabeis, de Ciéncias Econdémicas e de Direito ao Departamento de Ciéncias Sociais
Aplicadas da Universidade Estadual de Feira de Santana-UEFS, na forma do Regimento dos
Departamentos;

Considerando que cabe as Coordenacdes das Areas o acompanhamento das atividades
académicas das Areas de Conhecimento e a necessidade de estabelecer procedimentos para
cumprimento de suas atribuigdes, visando a transparéncia, melhoria continua dos tramites internos,
resultados eficazes e equidade na execugdo dos atos proprios das Areas;

A Diregdo do Departamento de Ciéncias Sociais Aplicadas da Universidade Estadual de Feira
de Santana - UEFS, no uso de suas atribuicdes, indica que :

Art. 12 As Areas de Conhecimento, no ambito da sua competéncia consultiva, opinativa e de
assessoria ao Departamento de Ciéncias Sociais Aplicadas da Universidade Estadualde Feira de
Santana-UEFS, exercerdo suas atribuicdes em conformidade com os artigos 20, 21, 22 e 23
do Regimento dos Departamentos.

Art. 22 A Coordenagdo de cada Area de Conhecimento sera exercida por um docente
efetivo membro da Area de Conhecimento, indicado pelos pares, com mandato de 01 (um) ano,
sendo permitida duas recondug6es por igual periodo;

Paragrafo 12 - A indicacdo pelos pares sera feita através de reunido extraordinaria, com
pauta Unica, convocada com o minimo de 48 horas de antecedéncia e devera ser formalizada a
Direcao do Departamento, que ap6s analise do processo, homologara a indicacao e emitird a
devida portaria.

Paragrafo 2° - Havendo vacancia da Coordenacdo da Area de Conhecimento e no
havendo indicacédo entre os pares, a Direcao devera indicar o Coordenador de Area e formalizar
através de portaria.
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Art. 32 Sdo atribuicdes da Area de Conhecimento:

Paragrafo1°- Nos processos de incentivo por producéo cientifica (ResolucdoCONSEPE
064/2013), cabera & Coordenagdo de Area atender as solicitagdes do Departamento, quando cabivel,
auxiliando na formagao de Comisséo de 03(trés)especialistas ou indicagdo do Professor da Area de
Conhecimento, para verificar se 0 processo atende aos critérios formais estabelecidos na Resolugéo,
inclusive o preenchimento na lista de verificagdo do ANEXO Il da Resolugdo, procedendo a
devolugéo para o Departamento, apds cumprimento das solicitacdes encaminhadas.

Paragrafo 2°-Nos processos de promogéo na carreira (Resolugdes CONSEPE 017/2003 e
145/2008), cabera 4 Coordenacdo de Area atender s solicitagdes do Departamento, quando cabivel,
indicando o presidente das Bancas examinadoras, procedendo a devolucédo para o Departamento, apds
cumprimento das solicitagdes encaminhadas e homologagdo do processo pela Area.

Paragrafo 3%-Nos processos de aproveitamento de disciplina e quebras de pré-requisitos,
encaminhar demanda para docente parecerista membro da Area e, quando do resultado, encaminhar
para o devido Colegiado.

Paragrafo4®- Quando dos pleitos de licengas ou afastamentos docentes, tramitar por meio de
reunidao com os docentes para indicar, quando possivel, a cobertura dos encargos e emitir
PARECER opinativo.

Paragrafo 5% Quando do planejamento de concursos ou sele¢bes publicas, assessorar o
Departamento, emitindo opinativos e fazendo indicagdes técnicas consubstanciadas, tanto em relagéo a
componentes / matérias, quando em relagdo a composi¢éo de bancas e execucéo dos processos.

Paragrafo 6°-Avaliar os encargos docentes referentes as atividades de ensino, pesquisa
e extensdo no Plano Individual de Trabalho- PIT, encaminhando semestralmente- e dentro do prazo
previsto no calendario universitario- a Direcdo do Departamento, o Relatério do PIT com o resumo
das atividades dos seus membros e emissao de opinativo .

Paragrafo 7°- Receber, analisar, opinar, alocar e encaminhar a distribuicdo para 0s
departamentos dos encargos docentes relativos as atividades de ensino, conforme os horarios definidos
pelos colegiados de cursos de graduacéo e pés-graduacdo para cada semestre.

Paragrafo 8% Emitir parecer, a partir da designacdo de parecerista membro da Area, em minutas,
projetos, programas e / ou atividades de Pesquisa e Extens&o, quando requeridos pela Dire¢do do
Departamento ou pelas Coordenagdes de Pesquisa e de Extensao do Departamento.

Paragrafo 9° - Emitir opinativo quando do pedido de mudanga no regime de trabalho de docentes
membros da Area.

Paragrafo 10° - Outras atribui¢des deliberadas em conjunto com as instancias académicas e
administrativas da UEFS.
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Artigo 3° — As Areas de Conhecimento deveréo ter reunides ordinarias mensalmente, devendo as
as mesmas ocorrer preferencialmente na semana anterior as reunides ordinarias do Departamento;

Paragrafo 1%-Cabera 4 Coordenagdo de Area convocar mensalmente os docentes integrantes da
Area de Conhecimento, com antecedéncia minima de 48 horas, para reunides ordinérias, visando o
cumprimento dos encaminhamentos e deliberagdes relacionados aos tramites obrigatorios e atribuicoes
da Area de Conhecimento.

Paragrafo 2°- Cabera & Coordenagdo de Area convocar extraordinariamente, com
antecedéncia minima de 24 horas, o0s docentes integrantes da Area de Conhecimento, para
cumprimento dos encaminhamentos e deliberagdes relacionados aos tramites obrigatérios das
atribuicbes da Area de Conhecimento, em situagdes excepcionais e quando indispensavel para o
cumprimento de prazos legais. Quando se tratar de reunido extraordinaria para escolha da
Coordenacao da Area, a antecedéncia minima devera ser de 48 (quarenta e oito) horas, conforme
Artigo 2° desta instrucéo.

Paragrafo 32 - Em casos excepcionais e devidamente justificados, reunides extraordinarias da
area de conhecimento poderdo ser convocadas pela direcdo do Departamento ou pela maioria dos
membros da area, respeitando 0s prazos e tramites legais. Caso a convocacao pelos membros seja
para deliberar sobre a coordenacdo da area, a mesma devera ser atestada por dois tercos dos
membros.

Paragrafo 4° - As reunides de Area de Conhecimento ndo devem se sobrepor &s reunides de
Departamento ou Colegiados e a particiagdo é de carater obrigatério a todos os membros, sendo
prioridade sobre as demais atividades universitarias;

Paragrafo 5° - S6 poderdo participar das reunides de area os docentes membros (com direito
de voz e voto), além do apoio adminsitrativo quando houver. Quando pertinente, a direcdo do
departamento podera participar, com direito a voz, da reunido .

Paragrafo 6° - Visando a modernizagéo adminstrativa, a desburocratizagéo e a otimizagao dos
recursos e, tendo em vista a auséncia de dispositivo legal impeditivo, as Reunides de Area de
Conhecimento poderao ocorrer em formato remoto;

Art. 42 - As atribuicdes da Area de Conhecimento permanecerdo vigentes até que nova normativa seja
deliberada e aprovada pelas Instancias Superiores.

Art.52 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua aprovagao, revogadas as disposicoes e
praxes administrativas anteriores em sentido contréario.

Feira de Santana, 21 de julho de 2025

Prof. Dr. Hélio Ponce Cunha
Diretor do Departamento de Ciéncias Sociais Aplicadas
Universidade Estadual de Feira de Santana - UEFS



